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1. Wege zu Sdui

Sdui kann als eigenstandige App auf Smartphones und Tablets, aber auch auf jedem Computer direkt

und ohne Installation im Internetbrowser genutzt werden.

Grundsatzlich sieht Sdui auf allen Endgeraten gleich aus.

1.1. Worin unterscheidet sich Sdui auf den Endgeraten?

Computer/Notebook

* langere Texte lassen sich
bequem lber die
Tastatur eingeben

* Upload/Einstellen von
Dateien erfolgt auf

gewohnte Weise bzw.

Dateien sind auf dem PC u.U.

leichter zu finden

Smartphone/Tablet

man ist dauerhaft angemeldet (d.h.
Benutzername und Passwort mussen nicht
erneut eingegeben werden)

bei Anderungen im Stundenplan/Vertretungsplan
oder eingehenden Nachrichten erhdlt man eine
Push-Benachrichtigung, auch wenn die App nicht
geoffnet ist (kann deaktiviert/

eingeschrankt werden)

1.2. Sdui auf dem Computer/Notebook

1. Offnen Sie einen Internetbrowser (z.B. Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome,

Safari von Apple, ...)

2. Geben Sie in der Adresszeile ,, https://app.sdui.de” ein.



1.3. Sdui auf dem Smartphone/Tablet

Androi

1. Offnen Sie den Play Store

P

2. Suchen Sie dort nach der App

“Sdui”
& sdui aQ ¢
§ .
47 % 10.000+ 0
528 Rezensionen Downloads USK

3. Installieren Sie die
App

10S

@i0S

1. Offnen Sie den App Store

2. Suchen Sie dort nach der App
‘GSdui”

Sdui

3. Installieren Sie die
App

Beim erstmaligen Offnen der App bzw. beim Aufrufen der Webseite ,, https://app.sdui.de” auf einem

PC muss zunéachst die Schule ausgewahlt werden.

Schule finden

Geben Sie dazu die Postleitzahl, die Stadt oder den Namen der Schule ein.

Meine thule finden

den, oder na

Sdui GmbH Interne

Sdui GmbH Interne Schule

Schule nicht gefunden?



https://app.sdui.de/

Waihlen Sie lhre Schule aus.

Die nachsten Schritte sind nun davon abhéngig, ob Sie Sdui erstmalig besuchen (sich also noch

registrieren miissen) oder schon bei Sdui registriert sind.

Wenn Sie Sdui bereits genutzt oder sich registriert haben, geben Sie Ihre beim Registrierungsprozess

festgelegten Zugangsdaten (E-Mail bzw. Benutzername und Passwort) ein.

Sdui

Herzlichen Glickwunsch! lhre Schule sorgt fiir echte Sicherheit in der Digitalisierung.

Neu bei Sdui? ()

Jetzt registrieren

>
mit einmaligem Aktivierungscode

ODER
Bereits Sdui-Nutzer? ()
E-Mail / Benutzername
Passwort Vergessen?
Einloggen
Passwort vergessen?

Besuchen Sie Sdui zum ersten Mal, wahlen Sie bitte...

Neu bei Sdui? (i

Jetzt registrieren

mit einmaligem Aktivierungscode ’

...und fahren Sie mit ,,2. Registrierungsprozess” fort.



2. Der Registrierungsprozess

Um Sdui nutzen zu kdnnen, muss man sich zunachst registrieren.

Voraussetzung: Um sich zu registrieren, bendétigen Sie einen Aktivierungscode. Sollte dieser Ihnen

noch nicht vorliegen, erhalten Sie ihn bei dem Sdui-Ansprechpartner lhrer Schule.

1. Tragen Sie Ihren Aktivierungscode in das entsprechende Feld ein.

< Sdui GmbH Interne Schule

Neu registrieren
Hier klicken fur Hilfe

Der Aktivierungscode befindet sich unten links auf dem persénlichen Accountzettel.

Aktivierungscode

Account aktivieren

2. Wahlen Sie anschlieRend ,,Account aktivieren”

Die folgenden drei Fenster erfordern nur jeweils einen Klick auf
Im nachsten Schritt wird Ihnen die Datenschutzerkldarung angezeigt. Lesen Sie die
Erklarung und bestatigen Sie diese durch Anklicken des

Schiebers o am unteren Rand.

Erst dann k6nnen Sie mit fortfahren.

¢ = (-

Aber erst: Alles zum Datenschutz

Datenschutzerkidrung und Einwilligung zur App Sdul

1. Aufidlirung und 2ur Vor- und von
Jedem Benutzer




5. Waihlen Sie nun lhr Geschlecht (auch keine Angabe méglich) und tragen Sie lhren Vornamen

und Namen ein.

6. Der hier eingegebene Name wird bei allen Interaktionen in der App spiter angezeigt.
Vorname und Name kénnen vom Nutzer spater nicht mehr gedandert werden. Bei
nachtriaglichen Anderungswiinschen wenden Sie sich bitte an den Sdui-Ansprechpartner

lhrer Schule.

¢

Wie durfen wir Sie ansprechen?

Keine Angaben

( Herr Frau

Morname

Nachname

<+ Titel hinzufligen

7. Bestatigen Sie im ndchsten Fenster die Richtigkeit der eingegebenen Daten.

¢ wmm

Wie durfen wir Sie ansprechen?

Keine Angaben

Herr Frau

Sduilina
Musterfrai
Frau Sduilina Musterfrau - ist das |hr
+ Titel hir richtiger Name?

Nein, zurtck

8. Nun kénnen Sie optional Ihre E-Mail-Adresse angeben. Wir empfehlen diese Angabe
jedoch dringend. Nur so kdnnen Sie selbst ein vergessenes Passwort fir Sdui

zuricksetzen.



9. Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse ist fiir andere Sdui-Nutzer nicht sichtbar und wird nur
beim Anmelden in der App bzw. dem Zuriicksetzen des Passworts bendtigt.
Klicken Sie nach der Eingabe auf @
Falls Sie keine E-Mail-Adresse hinterlegen méchten, kénnen Sie “Uberspringen” wihlen
und im nachsten Fenster einen Benutzernamen festlegen. Auch dieser ist fir andere Sdui-
Nutzer (auRer dem Sdui-Admin der Schule) nicht sichtbar und wird nur beim Anmelden in

der App bendtigt).

Zum Einloggen: Ihre E-Mail-Adresse

:

Warum E-Mail?

10. Im folgenden Schritt legen Sie Ihr persdnliches Sdui-Passwort fest. Ein sicheres Passwort
ist mindestens 8 Zeichen lang, enthélt Grol3- und Kleinbuchstaben, sowie Sonderzeichen
(Zahlen, Satzzeichen, ...). Zur Bestatigung ist das Passwort in der zweiten Zeile zu

wiederholen.

Wahlen Sie ein sicheres Passwort

Wichtig: Die im vorherigen Schritt angegebene E-Mail-Adresse (bzw. der Benutzername)
sowie dieses Passwort sind lhre persénlichen Zugangsdaten zu Sdui. Beide Angaben werden
beim Bedienen von Sdui in einem Browser bzw. beim Einrichten der App Sdui auf einem

Smartphone/Tablet bendtigt. Notieren Sie diese Angaben an einem sicheren Ort.



11. Wihlen Sie im nichsten Schritt Ihr Kiirzel aus der Liste aus. Nur mit einem Kiirzel kénnen

Sie lhrem Stundenplan, lhrer Klasse und lhren Kursen richtig zugeordnet werden.

Weiter

Wie lautet |hr Klrzel?

12. Optional: Falls Sie Klassenleitung sind, wihlen Sie im ndchsten Schritt bitte Ihre Klasse
aus. Fur Klassenleitungen sind von Sdui automatisch erstellte Gruppen mit den Eltern der
Klasse, sowie eine fachunabhangige Gruppe mit den Schiiler/innen der eigenen Klasse

zuganglich.

Sind Sie Klassenlehrer?

Ja, namlich in der Klasse:

4+ Ich bin auch Co-Klassenlehrer

Falls Sie keine Klassenleitung sind, klicken Sie ohne weitere Auswahl auf .

13. Im letzten Schritt kdnnen Sie lhre Angaben noch einmal tiberpriifen und klicken

anschlieBend auf , Registrieren®.



3. Die Benutzeroberfliche

Startbildschirm
Stunden

stunden

News Erstellen

Chats
LS
Chats
Menu
Mehr

Mehr

News

Tipps per Video X

Jetzt Video ansehen und lernen, wie Sdui

funktioniert

Sdui-Team JREUE
18.11.20, 18:44

Fragen, Wiinsche, Ideen?

Wie funktionieren News?

Hier klicken fir Infos und Tipps zum

Thema News auf der Startseite.

Tipps ansehen

Wir haben immer ein offenes Ohr! Uber den Bereich ‘Einstellungen -> Hilfe erhalten’ gibt
es Antworten auf haufige Fragen. Wenn die Lésung dort nicht zu finden ist, kann man dort

auch Kontakt mit dem Support aufnehmen.

ELOIRCEL ) > Lehrerzimmer
18.11.20, 18:44

Willkommen bei Sdui

Lo
Stunden

Bereich fir News (wichtige Mitteilungen) von und fur

ausgewdhlte Personenkreise aus der Schulgemeinschaft

Bereich zum Anzeigen der tagesaktuellen

Stunden-, Vertretungs- und Raumplane

Zum Erstellen einer News und Teilen einer

Datei mit ausgewahlten Gruppen

Bereich fir Kommunikation mit (Klassen-)Gruppen,

Eltern, Schuler/innen, Kolleg/innen

Bereich fir personliche Einstellungen, Gruppenverwaltung,

Accountwechsel

Link zu den Cloud-Ordnern und der Link-Sammlung lhrer Schule



3.1. News

Unter ,,News” finden Sie wichtige Mitteilungen von Kolleg/innen.

News kdnnen mitausgewahltenundindividuell zusammenstellbaren Gruppen von Personen
(Lehrkraften, Eltern, Schuler/innen, Klassen, Kursen) geteiltwerden undwerden auch nurdiesen
Personen angezeigt.Sie konnen nurvom Verfasser selbst oder dem Admin gel6éscht werden.

News kénnen optional eine Umfrage beinhalten, eine Lesebestatigungen anfordern und lGbersetzbar

sein.
3.1.1 News erstellen

Benutzen Sie News idealerweise nurfirallgemeine Mitteilungen anSchiilerund Eltern. So bleibt der

Startbereich tGbersichtlich.

1. ZumErstellen einer News klicken Sie auf den o Button in der Mitte der Benutzeroberflache:

rr.]‘ (jﬁ--. o ( Ty
= W b
Chats Mehr

Néws Stunden

2. Waihlen Sie dann “News schreiben”.

<+ Datei hochladen

<+ News schreiben

3. Imnichsten Schrittwihlen Sie die Empfangerihrer News. Dabeiunterscheidet man zwischen

funf unterschiedlichen Bereichen.

Empféangerwéhlen




Individuelle Hier kdnnen Sie aus den manuell erstellten Gruppen auswahlen,
Gruppen ® die Sie selbst erstellt haben

® indenen Sie Mitglied sind

Nutzer Alle in Sdui registrierten Nutzer als Einzelauswahl (Suche verwenden/ auf

verschiedene Farben achten)

5 3
Schiler/in Eltern Lehrkraft

Kurse Eigene Lerngruppen fur die einzelnen Kurse der Schule (anhand des Stundenplans

automatisch erstellt)
Klassen Gruppen fur Schiler/innen, Eltern und Lehrkrafte aller Klassen bspw. 5a, 5b, 5c
(Suche verwenden/ auf verschiedene Farben achten)

—

-

L
L[]

Alle Schiler/innen einer Klasse Eltern Lehrkrafte

Alle Hier werden nur fir Sdui-Administratoren Gruppen angezeigt. (Alle,
Alle Eltern, Schiilerinnen & Schiiler)
Zur Freischaltung der Berechtigung, diese Gruppen kontaktieren zu
kénnen, wenden Sie sich bitte an den Sdui-Ansprechpartner lhrer

Schule.

WICHTIG:

Den Empfangerkreis konnen Sie nur an dieser Stelle wahlen. Nachdem eine News

abgeschicktwurde, kann nachtraglich kein Empfanger mehr hinzugefiigt werden.

Wenn Sie alle Empfanger ausgewahlt haben, klicken Sie auf

4. Im nichsten Schritt geben Sie die Uberschrift (optional) und den Inhalt (Pflichtfeld) Ihrer
News ein und konnen auf Wunsch auch eine Datei als Anlage hinzufigen.

Bilder/Fotos werden zwischen Uberschrift und Inhaltangezeigt.

Klicken Sie anschlieRend auf ' G

5. Waihlen Sie nun abschlieBend noch aus, ob die Empfianger Ihrer News eine Push-
Benachrichtigung erhalten sollen und ob die Empfanger eine Lesebestatigung abgeben
mussen. Hier konnen Sie auch entscheiden, ob die News lUibersetzt werden darf.
Auflerdem ist es lhnen moglich, eine News zu terminieren, sodass sie zu einem spateren

Zeitpunkt veroffentlicht wird.



Optionen

Push-Benachrichtigung

Lesebestatigung

Verdffentlichung planen

News wird veroffentlicht am...

Ubersetzungen erlauben

Eine Push-Benachrichtigung

Lesebestatigung

Abbrechen

O

ist eine Meldung, die auf lhrem Smartphone erscheint, ohne,
dass Sie die App aktiv 6ffnen. So werden Sie liber alle
wichtigen Gruppen-Mitteilungen oder News informiert,
ohne, dass Sie die App regelmalig aktiv 6ffnen missen, um

nachzusehen.

Ob Sie Push-Benachrichtigungen erhalten méchten, kbnnen

Sieinden Einstellungen (de-)aktivieren:

Uber das Menti in der rechten oberen Ecke der App
gelangen Sie in die Einstellungen. Dort wahlen Sie den
Unterpunkt ,,Benachrichtigungen”. Hier kbnnen Sie nun
einstellen, bei welchen Ereignissen Sie eine Push-Mitteilung
wilinschen. Zur Auswahl stehen , News & Ankiindigungen®,
,Gruppen & Einzelchats” und ,,E-Mail-Benachrichtigung tGber

News”“.

Die Lesebestatigung ist ein kurzer schriftlicher Nachweis,
durch den der Verfasser einer News einsehenkann,wer die
News bereits zur Kenntnis genommen hat. Wenn Sie eine
Lesebestatigung anfordern, wird jeder Empfanger durch
einen Button aufgefordert, zu bestatigen, dass er/sie

die News gelesen hat.



6. Kontrollieren Sie nochmals die Empfanger und klicken Sie dann auf

Als Absender einer News erscheint auch in lhrem , News”-Bereich nun die von lhnen verschickte
Information (hier inklusive einer Ubersicht der bereits eingegangenen Lesebestitigungen. Fiir den
Absender wird immer automatisch eine Lesebestatigung geschickt). In den Chats der als Empfanger

ausgewdhlten Gruppen/Nutzer erscheint zusatzlich ein kurzer Hinweis auf diese News.

Stephanie Kaiser > Deutsch 6A VOG +1

22.03.20,16:56 Bearbeiten
Hausaufgaben sind online

Lo ch
Bitte ladet euch die Arbeitsblatter aus der Cloud herunt

beantwortet zurick.

Vergesst nicht die Lesebestatigung anzuklicken, damit ich weif3 ihr habt diese
Nachricht gesehen!

43%

Liste ansehen

3.1.2 Lesebestatigung

Eine Ubersicht, welche Empfinger bereits eine Lesebestitigung abgegeben haben, kénnen Sie mit

Liste ansehen

Klick auf einsehen:
Lesebestiatigung Lesebestatigung

Liste exportieren

Leon Bauer .
€ Stephanie Kaiser
Jonas Hartmann
4 Roman Rittmann
Lisa Maller
Khamkiet
Tobias Schmid b 3 \k/o‘ngk‘ha‘m‘ -



3.1.3 Nachtragliches Bearbeiten/Ldschen einer News

Wenn Sie eine News nach dem Versenden bearbeiten oder |6schen moéchten, klicken Sie auf die

drei Punkte in der rechten oberen Ecke der entsprechenden News:

* Eine News kann nur inhaltlich bearbeitet werden. Der Empfangerkreis kann

nicht mehr verandert werden.

* Die Empfanger erhalten keine weitere Benachrichtigung, wenn eine News

nachtraglich bearbeitet wurde.

* Bereits eingegangene Lesebestatigungen bleiben erhalten.

Hallo ihr Lieben

V' Lesebestiatigung gesendet

2von4

50%

Liste ansehen

3.1.4 Umfragen

Sie haben die Moglichkeit, eine Umfrage zu einer News hinzuzufligen. Daflir erstellen Sie zuerst eine

News (3.1.1. News erstellen) und wahlen das Feld ,,Umfrage hinzufiigen”.

-+ Umfrage hinzufigen

Im nachsten Schritt konnen Sie die Umfrage konfigurieren.
Sie kdnnen bis zu 20 Antwortoptionen angeben. Wahrend dem Erstellen der Umfrage, kdnnen

Antwortoptionen durch einen Klick auf das Milleimer-Symbol entfernt werden.



Abbrechen Umfrage (Beta) m

—
Frage

‘Was essen wir heute Mittag?

Wie lauten die Optionen?

Pizza
Salat
Sushi

Antwortoption hinzufiigen

16 waitere Antwortoptionen maglich

il

Nachdem Sie alle Antwortoptionen angegeben haben, klicken Sie auf ,, Weiter“. Hier kbnnen Sie die

Sichtbarkeitseinstellungen fiir die Umfrage vornehmen und ggf. ein Ablaufdatum festlegen.

Mit ,,Umfrage speichern” wird diese zu lhrem News-Beitrag hinzugeflgt.

L 3 Optionen
Mehrfachauswahl!
tzer kénnen mehrere Optionen wihlen

Ergebnis &ffentlich
Teilne dlrfen vor re
Optionen bereits wie oft gewahit wurden

enen Auswal

Anonyme Umfrage
shen

Als Autor se nicht, wer welche Stimme abgegeben hat

Ablaufdatum

Tollnahme méglich bis.

HINWEIS:

Wenn Sie die Umfrage als News versenden, ist es erforderlich, einen Text in das Textfeld der News

einzugeben.



Abbrechen m

Inhalt

Essen

Hallo Zusammen!
Kurze Umfrage zum Thema: Essen.

Formatierungshilfe

4 Anhang hinzufiigen

Was essen wir heute Mittag?

Klicken Sie auf m um die News, zusammen mit der Umfrage zu veroffentlichen.

Julie Putzfeld » Bob Bob
Bearbeiten

24.11.20,11:03
Essen
Léschen
Hallo Zusammen!
Kurze Umfrage zum Thema: Essen. Umfrage-Auswertung

Umfrage

0 Umfr

Was essen wir heute Mittag?

|
Link kopieren

Pizza + 3 60%
Salat .0 0%
Sushi - 2 © 0%

+ Gespeichert

Uber die drei Punkte in der rechten oberen Ecke des News-Beitrages erreichen Sie die Einstellungen fiir

diesen Beitrag. Nur der News-Beitrag selbst kann nachtraglich bearbeitet werden, nicht die Umfrage.

Die Umfrage-Auswertung kdnnen Sie zusatzlich als Excel-Dokument exportieren.



3.2 Stundenplan

Unter ,,Stunden” finden Sie lhren Stunden- und Vertretungsplan. Dabei ist der aktuelle Tag stets
rot markiert: D_'?

-\.JI‘-"
Ein Klick auf den Tag schaltet von Wochen- auf Tagesansicht und zuriick. Die bereits vergangene

Zeit wird schattiert angezeigt.

Durch einen Klick auf die beiden Pfeile am oberen Rand (bzw. auf Tablets/Smartphones auch

durch seitliches Wischen) kénnen Sie zwischen den Wochen wechseln.

Stundenplan =

Wie funktioniert der Stundenplan?

Hier klicken fiir Infos und Tipps zum Thema Stundenplan.

Tipps ansehen

Stand: 09.12 07:50 Uhr

Dez

¢ 07 08 10 1 ’

Mo DI Mi o) FR
0B.15 En En ENGLISC En [Geschic ¥
1 05A 05A 08B o8B 12
09.00 D202 D202 A102 A102 Bet2
09.05 En En EL3 En (Geschic
2 10D 10D 11 08B 12
09.50 A107 A107 ADD& Al02 B212
. e a2
1005 Ge En BRS En En
3 09C 10D 05A 09C
1050 B211 A107 Lz1 D202 B211
10.50 1
Ge S [BILDE | En En
4 o9C ) 05A o9C
1135 B211 1z1 c103 D202 211
. == ==
1150 En EL3 Ge
5 09C 11 10M
1235 B211 B111 P00
12.40 En EL3 En
6 088 11 05A
1325 e B111 D202
13.25
7
1425 -
Lazs Ge 4 mein Stundenplan 2 AU
8 10M I 11

e o -

News Stunden Chats Mehr



Am linken oberen Bildschirmrand kann man erkennen, wann der Plan zuletzt aktualisiert wurde.
Dabei erkennen Sie auf den ersten Blick anhand der Farbe, wie viel Zeit seit der letzten

Aktualisierung vergangen ist:

DerPlanwurdeinnerhalb derletzten 24 Stunden

aktualisiert.

Der Plan wurde vor mehr als 24 Stunden aktualisiert.

DerderPlan wurde vor mehrals48 Stunden

Stand: 20.03 12:56 Uhr ..
aktualisiert.

WICHTIG:

* Achten Sie stets darauf, dass in Sdui der zuletzt aktualisierte Plan angezeigt wird.
Durch Anklicken dieses Eintrags kann man eine Synchronisation zwischen
Endgerat (PC/Smartphone/Tablet) und Sdui-Server anstoRRen.

* Ohne Internetverbindung kann keine Synchronisation erfolgen. Achten Sie
also bei der Nutzung der App immer darauf, dass lhr Endgerat mit dem

Internet verbunden ist.

Wenn Sie auf einen der Kurse klicken, werden weitere Informationen zur Stunde angezeigt.
Insbesondere ist es hier moglich, im Bereich “Erweitert” die Farbe, mit der der Kurs im
Stundenplan angezeigt wird, zu verandern. Dadurch kdnnen Sie die Darstellung nach lhren

eigenen Anspriichen Ubersichtlicher gestalten.

ENGLISCH
10. Dez. 20z
Raum Al02
Lehrer AU

Klasse o8B



Gleichzeitig kann man an der Darstellung des Kurses im Stundenplan erkennen, ob...

...die Stunde wie geplant ...eine Vertretung, Verlegung, ...eine Stunde entfallt.
stattfindet. ein Raumwechsel vorliegt.

En Geschic B En

05A 12 o

D202 EI¥N 8212 o

Weitere Informationen (z.B. neuer Raum, Vertretungslehrkraft, ...) erhdlt man durch einen

Klick auf die jeweilige Stunde:

Mathematik
Mittwoch, 13. Mai 2020
Mai 2
Raum cio3 B102
o« Raum B roum
Lehrer AKA AKA AKA
A Lehrer > A Lehrer AKA
9D
Klasse SLR
& Klasse 13 & asse
) Fehlermaiden ® Fehler melden

® Fehler melden

TIPP: Die Felder ,Raum®, ,Lehrer”“ und , Klasse” in den obigen Beispielen sind interaktiv und bringen

Sie direkt zum angezeigten, aktuellen Raumplan, Stundenplan der Lehrkraft oder der Klasse.



Klicken Sie auf Ihr eigenes Kiirzel im unteren Bildbereich, um die Stunden- und Vertretungsplane anderer

Lehrkréafte, Klassen oder Raume einzusehen.

Es erscheint das Fenster “Alle Stundenplane”. Von dort aus kénnen Sie per Klick auf die jeweiligen Plane

zugreifen.

7

1 Ge
8 10M
News

< mein Stundenplan - AU
l 11
Stunden Chats Mehr

Klicken Sie die Kategorie an, in der Sie eine Suche ausfihren moéchten. (im Bsp. “Klassen”).

Alle Stundenplane

% Klassen

Lehrkrafte

Haben Sie ein Ziel (z.B. Klasse 10a) ausgewadhlt, wird ihnen im Bereich Stunden direkt der tagesaktuelle

Plan des Ziels angezeigt.

Zu lhrem eigenen Plan gelangen Sie Uber das jetzt eingeblendete Feld “mein Stundenplan”.

15.05

15.45

15.45
10
16.25

Mews Stunden

< mein Stundenplan sz 10A

)

Chats Mehr



3.3 Chats

Chats +

Wie funktionieren Chats? X

Tipps ansehen

Hier klicken fiir Infos und Tipps zum Thema Chats.

Bob Bob
... Julian Holz

‘ Lehrerzimmer
PY@ .uion Holzinger
@O uianH

olzinger hat eine News mit dieser Gruppe getaeilt

@ Marc Siefer
Marc Siefer

Unter ,Chats” finden Sie den Messenger, in dem Sie entweder mit einzelnen Personen oder auch mit

Gruppen kommunizieren kénnen. Auch hier gelten die Farbcodes:

Schiler/in Eltern Lehrkraft

3.3.1 Eroffnen eines Chats

Fir das Eroffnen eines Chats sind zwei Ausgangssituationen denkbar:

1. Die Gruppe existiert bereits bzw. es hat mit einer bestimmten Person schon eine
Kommunikation tGber einen Chat stattgefunden: in diesem Fall ist diese

Gruppe/Person in Ihrer Chat-Ubersicht aufgelistet. In diesem Fall kdnnen Sie tGiber

Suchen

das Feld direkt nach dem Gruppennamen oder dieser Person suchen.



2. Sie méchten erstmalig eine Person liber den Chat kontaktieren bzw. eine Gruppe aus
mehreren Personen erstellen, um mit diesen zu kommunizieren. Klicken Sie in diesem

Fall auf das Plus-Zeichen neben der Uberschrift. Sie gelangen zu folgender Ansicht:

Neuer Chat

@& Gruppe mit Chat erstellen

1 Or Administrator Bernath
2 Oliver Bernath
2 Jérg Herbold

Ky Georg Kaiser

Hier haben Sie zwei Moglichkeiten:

1. nach einem einzelnen Nutzer (dieser muss bereits registriert sein)

2. & CruppemitChaterstellen \yann Sie mit mehreren Personen gleichzeitig
kommunizieren moéchten.

In diesem Fall durchlaufen Sie die gleichen Schritte wie in 3.4.2 Gruppen.

3.3.2 Aufbau eines Chatfensters

¢ @ Musikfest —~
‘s’

One-Way



»,Musikfest” und

Gruppensymbol

Wolkensymbol

One-Way

Pluszeichen,
Nachrichtenfeld

und Smiley

Das Anklicken dieses Bereichs fuhrt zur Mitgliederliste der Gruppe und den

Einstellungen.

“ fuhrt Sie direkt zum Cloud-Ordner der Gruppe. Hier finden Sie alle

Dateien, die innerhalb der Gruppe bzw. des Chats ausgetauscht wurden (siehe

auch 3.5. ,Mehr”)
Hier konnen Sie die Kommunikationsrichtung des Chats einstellen (siehe auch

3.3.3 ,Einstellen der Kommunikationsrichtung®)

Werkzeuge zur Kommunikation

Tippen Sie hier Ihren Nachrichtentext ein.

figt an der aktuellen Stelle in der Nachricht das durch

Antippen ausgewdhlte Emoji ein

Hierliber kann eine Datei oder ein Foto mit allen
Mitgliedern des Chats geteilt werden.
® Bilder werden als Miniaturansicht im
Chatverlauf angezeigt. Antippen vergroRert
das Bild
® Dateien in anderen Formaten werden beim

Anklicken auf das Endgerat heruntergeladen

3.3.3 Einstellen der Kommunikationsrichtung

StandardmaRig sind Chats in Sdui so eingestellt, dass die Kommunikation nur in eine Richtung (,,One-

Way“) stattfinden kann. Das heift die Kommunikation wird immer von der Lehrkraft aus gesteuert.

Sie kdnnen jederzeit entscheiden, ob Sie die Konversation fiir beide Richtungen 6ffnen, in dem Sie

One-Way

offnen.

anklicken oder unter Einstellungen im Chat-Informationsbereich die Konversation



One-Way Einstellungen

One-Way Offener Chat

Alle diirfen schreiben
= [ome)
=) (.
Q
Dauerhaft 6ffnen 30 Minute/n ~

Konversation 6ffnen

Im folgenden Schritt kdnnen Sie eine zeitliche Begrenzung fiir die Offnung der Konversation
festlegen, wenn der Chat nach einer bestimmten Zeit wieder auf One-Way gestellt werden

soll.

Nachdem Sie mit bestatigt haben, wird Ihnen dies (ggf.

mit Zeitangabe) im Chat-Fenster angezeigt.

Offen bis 02.04.2015.59 A

® -+ Neue Nachricht

3.3.4 Optionen bei Chatnachrichten

Wenn Sie eine Chat-Nachricht anklicken, erscheint oben rechtsan der Nachrichtein kleines Viereck
mit 3 Punkten.Je nachdem, ob Sie Sender oder Empfanger der Nachricht sind, haben Sie

verschiedene Optionen zur Auswabhl:



* Ansicht als Sender:

1] Loéschen
] Kopieren
ves Antworten
hello
15:51 iellE 155 Leseliste
* Ansicht als Empfanger:
Luisa Just -
Hallocoo
nopleren
Luisa Just
Huhuuu
Ar ter =
Loschen Loscht diese Nachricht. Im Chatverlauf wird allen Mitgliedern an Stelle der

geldschten Nachricht die Mitteilung “Diese Nachricht wurde geldscht”

angezeigt.

Kopieren Kopiert den Inhalt einer Nachricht in den Zwischenspeicher, damit dieser Inhalt

an anderer Stelle (z.B. anderer Sdui-Chat) wieder eingefiligt werden kann.

Antworten Die gesendete Nachricht wird fiir alle nochmal zitiert. Unter dieser zitierten

Nachricht erscheint dann lhre Antwort.

Leseliste Zeigt lhnen an, welche Mitglieder der Chatgruppe diese Nachricht schon

gelesen haben



3.3.5 Umfragen

Voraussetzung zum Starten einer Umfrage: Sie sind der Gruppen-Admin. Meist sind dies Lehrkrafte.

Um eine Umfrage zu starten, klicken Sie in der FuRleiste auf "Chats" und wahlen dort entweder einen

vorhandenen Chat oder erstellen einen neuen, in dem Sie die Umfrage starten mochten.

@) v tokngw =

Eine Umfrage kbnnen Sie in einer Gruppe wie auch in einem Einzelchat in Sdui starten.

Klicken Sie innerhalb des Chatfensters in der FuBleiste auf das rot hinterlegte Plus. Hier kbnnen Sie

"Umfrage" wahlen.

] Datei
[ Umfrage (Beta)

n Videokonferenz



Die Anleitung zum Erstellen der Umfrage ist dieselbe wie unter 3.1.4 ,Umfragen”. Wenn Sie lhre

Umfrage speichern, konnen alle Gruppenmitglieder abstimmen.

¢ o Julian Ho.lz.in.g.er a
dioser Ko -
[ Umtrage
‘Wie geht's dir heute?
1.Gut-0 0%
2.Gehtso:0 0%
3.Nichtgut - 1 100%

Auswahl absenden

3.3.6 Videokonferenz

Voraussetzung zum Starten von Videokonferenzen: Sie sind der Gruppen-Admin.

Um eine Videokonferenz zu starten, klicken Sie in der FuRleiste auf "Chats" und wahlen dort entweder

einen vorhandenen Chat oder erstellen einen neuen, in dem Sie die Videokonferenz starten mochten.

Eine Videokonferenz kénnen Sie in einer Gruppe wie auch in einem Einzelchat in Sdui starten.
Klicken Sie innerhalb vom Chatfenster in der FuRleiste auf das rot hinterlegte Plus-Zeichen. Hier

wadhlen Sie "Videokonferenz".

[+ Datei
(1) Umfrage (Beta)

n Videokonferenz



Geben Sie nun einen Konferenz-Namen ein und klicken auf "Videokonferenz starten".

Abbrechen

Konferenz-Name

Sdui - Name der Konferenz

Videokonferenz starten

Nun kénnen (ausschlieBlich) die Mitglieder der Gruppe, in der Sie die Konferenz gestartet haben, an
der Konferenz teilnehmen, indem Sie auf den entsprechenden Button klicken, der sich nun im Chat-

Fenster ge6ffnet hat.

o Sdui-Meetingum 15 Uhr

Startete vor <O Min

Konferenz schlieBen
Beitreten noch méglich fiir 119:35 Min

13:11 w7

Anmerkung: Die Teilnehmer haben 2 Stunden Zeit, der Konferenz beizutreten.

Wenn die Teilnahme an einem Computer erfolgt, wird kein weiteres Programm benétigt. Es 6ffnet sich

ein neues Fenster und die Person befindet sich sofort in der Videokonferenz.

Scuf Mestngurs 1315 U 8 63735 01 Caba 4 Dof A 43380 2491 40182 [




Sollte der Teilnehmer mit einem mobilen Geréat an der Videokonferenz teilnehmen (wie bspw. ein
Handy oder ein Tablet), muss vorher die "Sdui Meet" App heruntergeladen werden. Diese ist kostenlos

im PlayStore/App-Store erhaltlich.

Funktionen

Das Symbol zeigt, wie viele Personen aktuell an lhrer Konferenz teilnehmen.

1. Bildschirm teilen
Eine Bildschirmlbertragung per Videotelefonie wird (derzeit) nur iber den Browser am Computer und
an Android Geraten unterstitzt. Das heiRt an mobilen Apple-Geraten, wie bspw. einem iPad, kann der
Bildschirm nicht freigegeben werden.

Um lhren Bildschirm freizugeben, klicken Sie in der Ecke unten links auf das Monitor-Symbol:

Wenn das Teilen nicht funktioniert, Uberprifen Sie bitte, ob sowohl an dem Computer, als auch im

Browser zugelassen ist, den Bildschirm mit Sdui Meet (call.sdui.de) zu teilen.

Um die Bildliibertragung zu beenden, klicken Sie erneut auf das Monitor-Symbol.

2. Mikrofon

Alle Teilnehmer kénnen selbststandig ihr Mikrofon stumm stellen. Sobald das Symbol durchgestrichen
ist, wird kein Ton Ubertragen. Mit dem kleinen Pfeil L. 6ffnen Sie die Einstellungen zum Mikrofon und

zum Ton der Videokonferenz.

O Mikrofon

Standard - Jabra Engage ...
Internal Microphone (Built-...
Jabra Engage 65 (ObOe:11...

) Lautsprecher

% Standard - Jabra Engage 65 (ObOe....
Internal Speakers (Built-in)

Jabra Engage 65 (Ob0e:111a)



http://call.sdui.de/

3. Kamera

Entscheiden, ob man einen Teilnehmer sieht, kann nur der Teilnehmer selbst. Wie auch beim Mikrofon gilt,
sobald das Symbol durchgestrichen ist, wird kein Bild tibertragen. Mit dem Pfeil L. 6ffnen Sie eine

Bildvorschau lhrer Kamera.

4. Ansicht

oo
Mit diesem Symbol E&ll kbnnen Sie die Ansicht der Teilnehmer fur sich selbst dndern.

Kachelansicht Listenansicht

5. Sicherheit

Uber dieses Symbol @ kénnen Sie Ihre Videokonferenz zusatzlich mit einem Passwort versehen, welches

jeder Nutzer eingeben muss, um an der Konferenz teilzunehmen.

6. Weitere Optionen

Mit den drei Punkten in der rechten Ecke H werden lhnen weitere Optionen angezeigt. Dort konnen Sie die
Qualitat einstellen, Vollbildmodus oder Hintergrundunscharfe aktivieren, alle stummschalten, die

Sprecherstatistik einsehen, Tastenkiirzel anzeigen lassen und weitere Einstellungen auswahlen.

Qualitétseinstellungen

Vollbildmodus

i Hintergrundunscharfe aktivieren [E3r8

Einstellungen
Alle stummschalten
Sprecherstatistik

Tastenkiirzel anzeigen




7. Einzelne Teilnehmer

Das Teilnehmerfenster ermoglicht es lhnen, individuell auf Teilnehmer einzugehen. Anhand der Symbole

links oben in der Ecke sehen sie, ob der Teilnehmer sich meldet @ . In der linken unteren Ecke sehen Sie,
ob der Teilnehmer Kamera und Ton ein- oder ausgeschaltet hat. Oben rechts 6ffnen Sie weitere
Einstellungen. Hier kdnnen Sie den Teilnehmer Stumm schalten, alle anderen auller diesen stummschalten,

ihn hinauswerfen, eine private Nachricht im Chat schreiben oder diese Person lauter oder leiser stellen.

&

&“ Alle anderen stummschalten

A Hinauswerfen

2l E Private Nachricht senden

D) °

8. Beenden einer Videokonferenz
Um eine Videokonferenz zu beenden, konnen Sie im Chat in Sdui die Konferenz schlief3en.

Beim SchlieBen der Konferenz werden die Teilnehmer nicht hinausgeworfen, sondern bleiben in der

Konferenz, es konnen jedoch keine Teilnehmer mehr beitreten.



O Sdui-Meeting um 13.15 Uhr
Startete vor <O Min

Konferenz schliefen
1 Sdui-Meeting um 13.15Uhr

Beitreten noch maglich fir 119:51 Min 7 Leute haben teilgenommen

Wird zu

Tipp: SchlielRen Sie erst die Konferenz im Sdui-Chat und warten bis alle ausgetreten sind oder werfen alle
heraus, bevor Sie die Konferenz verlassen. So kbnnen Sie sicher sein, dass sich niemand mehr in der

Konferenz befindet und niemand erneut beitreten kann.

9. Teilnahme per Handy bzw. Tablet

Bei einem Tablet oder Handy sieht die Videokonferenz ein wenig anders aus. Damit Sie an einer
Videokonferenz teilnehmen kdnnen, benétigen Sie die ,,Sdui-Meet” App, diese finden Sie in Ihrem App

Store.




3.4 Menu

3.4.1 Account & Einstellungen

Einstellungen

@

Sduilina Musterfrau

Sicherheit

Benachrichtigungen

Hilfe erhalten
Updates

Erklarvideo

@ Datenschutz

Abmelden

')ﬂ,

Die Einstellungen fir Ihren Sdui-Account erreichen Sie Gber das Meni in der Kopfzeile rechts

oben in der Ecke.

Zum Verwalten lhrer Benachrichtigungen, klicken Sie auf das gleichnamige Feld. Folgendes Fenster

erscheint:

<~ EINSTELLUNGEN

Benachrichtigungen

Bei welchen Ereignissen méchten Sie eine Push-Benachrichtigung erhalten?

MNews & Ankindigungen

Gruppen & Einzelchats

88

E-Mail-Benachrichtigung Gber News

Hier konnen Sie einstellen, ob Sie Benachrichtigungen direkt als Push-Nachricht an Ihr mobiles Gerat

erhalten mochten, oder ob Sie diese erst erhalten, wenn Sie die Sdui-App aktiv 6ffnen.



AuBerdem kdnnen Sie hier Einstellungen zu lhrem Konto und Informationen zu lhrer Person

einsehen und verwalten.

Sduilina Musterfrau

Name 7
Benutzerrolle
Berechtigungen

Kirzel s

Benutzername
E-Mail 2l &

Passwort

4+ Klassenlehrer von

Benutzerrolle und Berechtigungen: Die Benutzerrolle und die Berechtigungen kdnnen nur
von Sdui-Administratoren festgelegt werden, Sie konnen den Sdui-Ansprechpartner jederzeit

darum bitten, Einstellungen bzw. Anderungen vorzunehmen.

Kirzel: Falls noch nicht hinterlegt, wahlen Sie bitte Ihr Kiirzel aus, indem Sie auf die
Kategorie , Klrzel” klicken und dann aus der Liste Ihr Kiirzel auswahlen. Falls lhr
Kirzel nicht vorhanden ist, wenden Sie sich bitte an Ihren Sdui-Ansprechpartner.
Nur mit korrekt eingetragenem Kiirzel sind lhnen Ihr Stundenplan und lhre

Lerngruppen korrekt zugeordnet.

E-Mail: Hier wird Ilhnen die E-Mail-Adresse angezeigt, mit der Sie sich bei Sdui

registriert haben. Sie kénnen diese jederzeit nachtraglich verandern.

Passwort: der Zugang zu Sdui wird durch ein Passwort gesichert: Hier kbnnen Sie

lhr Passwort dndern.

Klassenlehrer und Co-Klassenlehrer: hier teilen Sie sich einer Klasse als
Klassenlehrer/in und/oder Co-Klassenlehrer/in zu. Dadurch haben Sie Zugriff auf je
eine Eltern- und Schiilergruppe dieser Klasse, z.B. fur fachertbergreifende

Themen.



3.4.2 Gruppen

Um in Sdui an mehrere Nutzer/innen gleichzeitig Informationen oder Dateien zu senden,

werden sog. Gruppen benutzt.

Gruppen

Gruppe erstellen
Gruppe mit Code beitreten

@ Deaktivierte Gruppen

Eltern 5a

2O Lenrerzimmer
s

®g hallo
-

Bg Musik
g Musikgruppe
-

®g Kiasse 7a
-

o®¢ Testgruppe

) ©
Gruppen Hierliiberkdnnen Sie eine Gruppeerstellen
erstellen (Erlauterung siehe 3.6.2.1 Gruppe erstellen)
Gruppe mit Jedervoneinem Sdui-Nutzer erstellten Gruppe ist ein Code
Code zugeordnet, Uber den andere Nutzer an dieser Stelle selbst
beitreten einer Gruppe beitreten konnen. Den jeweiligen Code einer

Gruppe kénnen Sie beim Admin (dem

Verantwortlichen) dieser Gruppe erfragen.

Deaktivierte Gruppen In Sdui erstellte Gruppen kénnen nicht geldscht, sondern
nur deaktiviert werden. An dieser Stelle sehen Sie lhre
deaktivierten Gruppen und kénnen

Sie hier wieder aktivieren.



Im Bereich ,,Gruppen” sehen Sie eine Ubersicht iiber alle Gruppen, in denen Sie Mitglied sind.
Dabei gibt es Gruppen, die von Sdui bereits automatisch eingerichtet sind und Gruppen, die von
Lehrkriften frei zusammengestellt wurden. Um die Ubersicht zu erleichtern, kann man am

Gruppensymbol erkennen, welche Personenkreise in einer Gruppe enthalten sind.

Hinweis: Sie bekommen im Bereich “Gruppen” nur Gruppen angezeigt, in denen Sie selbst
Mitglied sind. Im Bereich “News” sehen Sie auch weitere Gruppen (z.B. Lerngruppen, die Sie

gar nicht unterrichten; siehe 3.4. News erstellen).
zeigt an, dass diese Gruppe von Sdui automatisch erzeugt wurde.

’:' Lehrergruppe enthalt alle Fachlehrkrafte einer Klasse

Kursgruppe enthilt alle Schiler/innen eines Kurses

® im Gruppensymbol ist das Fach dargestellt

® der Name der Gruppe (kann individuell angepasst

werden
(siehe 3.6.2.2 Gruppe verwalten))

® in eine Klassen-/Kursgruppe wahlen sich die
Schiler/innen automatisch ein, wenn Sie ihre
Kurswahl im Sdui Stundenplan

getroffen haben
Schilergruppe enthalt alle Schiler*Innen einer Klasse

® sichtbar bei Klassenleitungen

Elterngruppe enthalt alle Eltern einer Klasse

® sichtbar bei Klassenleitungen

Gruppe wurde von lhnen oder einer anderen Lehrkraft

zusammengestellt

® kann Lehrkrafte, Schilerlnnen und Eltern

enthalten

® diese Gruppen wird nur Mitgliedern

angezeigt



Gruppe erstellen

+ Gruppen erstellen
1. KlickenSieunter,Gruppen“auf , um eine individuell

zusammengestellte Gruppe einzurichten.

2. Im nachsten Schritt wird der Name der Gruppe eingetragen.

Gruppe erstellen

Klicken Sie aufden Button°, um fortzufahren.

3. Im nichsten Schritt stellen Sie die Gruppenmitglieder zusammen. JederinSduiregistrierte
Nutzer (Lehrkraft, Schiler/in, Elternteil) kann als Mitglied einer Gruppe gewahlt werden. Die

Auswahl erfolgt durch Anklicken des Namens in der Liste.

4 OrAdministrator Bernath
4 Oliver Bernath

4 Jorg Herbold

4 Georg Kaiser

4 Tim Petersen

Tipp:

e Uber die Suchfunktion kénnen Sie einzelne Nutzer schneller finden.

* Versehentlich ausgewdhlte Mitgliederkdnnen Gber wieder

abgewahlt werden



4.

Hinweis zur Funktion“Suchen”:

Wenn Sie ein Elternteil zu einer Schiilerin/ einem Schuler suchen, genligt es, mit dem
Namen der Schilerin/ des Schilers zu suchen. lhnen werden dann alle mit dieser

Schiilerin/diesem Schiiler verkniupfte Accounts angezeigt.

Luke Skywalker
Padmé Naberrie

Darth Vader

Im nachsten Schritterhalten Sie nochmals eine Ubersicht mit dem Gruppennamen und den

ausgewdhlten Mitgliedern.

Gruppe erstellen

Musikfest andern

+ Teilnehmer bearbeiten

e e e} @
[ 3¢ €9 (¢ [ X
Gunther Bauer™ Angelika Freiherr® Paul Jacobs™ Sarah Menz @

Sowohl der Gruppenname als auch die Mitglieder konnen spater wieder geandert werden.

Mit schlieBen Sie den Vorgang ab.

Im Fenster “Gruppen” wird diese Gruppe nun aufgefuhrt. Gleichzeitig ist diese Gruppe (fur
Mitglieder) im Bereich “News” und “Chats” verfliigbar und kann fir die Koommunikation und

den Austausch von Dateien benutzt werden.



Gruppe verwalten

Gruppen-Administ die Person, die die Gruppe erstellthat bzw. von dieser Person zu einem weiteren
Admin der Gruppe ernannt wurde oder durch die Zuweisung als (Co-)Klassenlehrer bzw. durch den

Stundenplan als Admin der Gruppe hinzugefiigt wurde.

Als Admin einer Gruppe kénnen Sie diese verwalten und Gruppeneinstellungen im Nachhinein

bearbeiten. Die Einstellungen der Gruppe kdénnen Sie wie folgt 6ffnen:

Moglichkeit 1: Im Bereich “Gruppen” tippen Sie den Gruppennamen an.

Moglichkeit 2: Im Bereich “Chats” wahlen Sie zunachst den entsprechenden Gruppenchat aus und

tippen dann in der Kopfzeile auf den Gruppennamen.

Die folgenden Ansichten stehen nur einem Gruppen-Admin zur Verfliigung.

Das Fenster “Gruppen-Informationen” besteht aus den Bereichen ,Mitglieder“und ,,Einstellungen”.

Bereich ,Mitglieder:

Gruppen-Informationen

Musikfest

Mitglieder

4 Stephanie Kaiser
Gunther Bauer
Angelika Freiherr
Paul Jacobs

Sarah Menz

* Sie kdnnen nachtriglich + Mitglieder hinzuftigen

* beijedem Mitglied kbnnen Sie ™ auswahlen und mit einem Klick fligen Sie der
Gruppe neue Mitglieder hinzu oder entfernen Mitglieder.

* Beachten Sie: Jeder Gruppen-Admin kann ebenfalls Gruppeneinstellungen
verandern, Mitglieder hinzufiigen, entfernen oder weitere Admins bestimmen. Auf
demselben Weg, wie man einen neuen Admin erstellt hat, kann man diesen

Vorgang auch wieder riickgéngig machen.



Bereich ,Einstellungen“:

Benachrichtigungen

Umbenennen

One-Way-Einstellungen

Beitrittscode

Verlassen erlauben

Chat archivieren

Gruppen-Informationen

.'. Musikgruppe

Einstellungen
a Benachrichtigungen 0

7/ Umbenennen
One-Way Einstellungen

Boitrittscode

., Verlassen erlauben O

Wenn Sie diese Option aktiviert haben, erhalten Sie bei
jeder Aktivitat eine Benachrichtigung auf Ihr

Smartphone/Tablet

Andern des Gruppennamens

Zum Einstellen derKommunikationsrichtung im Chat

Den Gruppenbeitrittscode kann der Gruppen-Admin einsehen
und weitergeben. Dieser ermoglicht esjedem Sdui-Mitglied der
Schule, dieser Gruppe unter Angabe des Codes beizutreten. Jede

Gruppe besitzt ihren eigenen Gruppenbeitrittscode.

Mitglieder konnen die Gruppe dann selbst verlassen (Uber

Gruppen-Information -> Einstellungen -> Gruppeverlassen)

Dies ist eine persdnliche Einstellung, die nur Auswirkungen auf
dieeigene Anzeige hat. Chats sind damit in der eigenen Chat
Ubersicht nicht mehr ersichtlich. Das sorgt fiir Ordnung
innerhalb des Bereichs “Chats”. Sobald ein anderes Mitglied
eine neue Nachricht in die Gruppe sendet, wird der Chat
automatisch wieder aktiviert und in der Chat Ubersicht

angezeigt.



Gruppe deaktivieren Alle Nachrichten im zugehorigen Chat, Dateien im zugehorigen
Cloud-Ordner bleiben beim Deaktivieren einer Gruppe erhalten

und erscheinen auch wieder beim erneuten Aktivieren.

. Sie kdnnen den Chat-Verlauf I6schen. Dieser ist dann fir
Chat-Verlauf fur alle

. kein Mitglied mehr sichtbar und kann nicht wieder
I6schen

hergestellt werden.
Gruppe verlassen Ein Admin kann seine Gruppe nicht verlassen.

Mitglieder der Gruppe besitzen hingegen diese Option.

3.4.3 Accounts verkniupfen und wechseln

Einige Lehrer unterrichten an mehreren Schulen oder haben selbst Kinder an einer anderen Schule.
Somit haben diese auch mehrere Sdui-Accounts. Mit dem Accountwechsel kénnen Sie mit mehreren
Accounts parallel innerhalb der Sdui-App arbeiten. Durch die Verknlipfung der Accounts konnen Sie
mit einem Klick zwischen den Accounts wechseln und erhalten die Benachrichtigungen fir beide

Accounts.

1. Wabhlen Sie im Meni oben rechts ,,Account wechseln” und dann ,,Account hinzufiigen®.

Accounts X
Aktuell eingeloggt
® Sduilina Musterfrau
i
Abmelden

Weitere Accounts



2.

Im nachsten Schritt wihlen Sie die Art des weiteren Accounts aus. Sie kénnen auch einen Eltern-/Lehrer-

Account der gleichen Schule hinzufiigen.

Account hinzufligen X

Eltern- oder Lehrer-Account hinzufiigen

res Eltern- oder Lehrerkonto von e anderer

Kind verkniipfen

Um einen Account hinzuzufligen, muss zunachst die Schule des Accounts ausgewahlt werden, den Sie
verknipfen mochten. Sollten Sie mit dem ,,neuen” Account noch nicht registriert sein, kénnen Sie Punkt
2. ,Registrierungsprozess” wiederholen. Wenn Ihr zweiter Account bereits registriert ist, kdnnen Sie
sich, nachdem Sie Ihre Schule gewahlt haben mit den entsprechenden Zugangsdaten einloggen.

Wenn der Account erfolgreich hinzugefligt wurde, kdnnen Sie alle verknipften Accounts liber das Meni

oben rechts unter ,Account wechseln” einsehen.

Nach erfolgreichem verkntipfen der Accounts, erscheint am rechten Bildschirmrand ,,ein Notch“. Dieses

beinhaltet alle verknipften Accounts.So konnen Sie bequem zwischen den Accounts wechseln.

Accounts

Sduilina Musterfrau

Sdui GmbH Interne Schule

ktuell eingeloggt

° Sduilina Musterfrau
@ eipeischuie Koblens
Lea Muster

Abmelden

Sduilina Musterfrau
Beispielschule Koblenz

a Musterfrau
eitere Accounts 9 Accounts verwalten
[ ] Sduilina Musterfrau
Abmelden

i~ Account hinzufiigen



3.5 ,Mehr“ bzw. Cloud

3.5.1 Linksammlung

Der Sdui-Admin hat die Moglichkeit, in diesem Bereich Webseiten und URLs, z.B. lhre Schul-
Homepage oder Lernplattformen zu hinterlegen. Mit Klick auf die jeweilige Kachel werden Sie

aus der Sdui-App direkt auf die jeweilige Websites geleitet.

3.5.2 Cloud

Im Beispiel ist der Nutzer Mitglied der Gruppe “Musikfest”.

Musikfest -+

Name

Bildschirmfoto 2020-04-02 um 14.40.06.png

Uber © kann der Admin der Gruppe Dateien hochladen bzw. Unterordner

anlegen und dann Dateien hochladen.

Um Schilern/Eltern das Hochladen von Dateien zu ermoéglichen, misste die
Konversation im dazugehorigen Chat get6ffnet werden (One-Way Einstellungen

deaktivieren, siehe Punkt 3.3.3). Dies gilt nicht fiir Abgabeordner.

Ein nachtrigliches Andern des Uberordners ist nicht méglich. Hierzu musste die

Datei in den neuen Ordner erneut hochgeladen werden.

Uber ™ kann man einzelne Dateien umbenennen, |6schen, innerhalb des Uberordners
verschieben usw.
Diese Optionen stehen dem Gruppenadmin zur Verfligung und jeweils demjenigen, der die Datei

hochgeladen hat.



3.5.3 Teilen einer Datei

Grundsatzlich gibt es dafur zwei Wege, eine Datei in die Sdui-Cloud hochzuladen:

Weg 1: Klicken Sie auf das groRe Plus-Zeichen in der FuRzeile der App.

A wC o .
MNews Stunden

Chats Mehr

Waihlen Sie dann “Dateihochladen”

<+ Datei hochladen

+ News schreiben

Imndchsten Fensterwadhlen Sie + pateininzufigen (| Datei hinzufliigen”) und dann auflhrem Endgerat

die Dateiaus, die Sie gerne hochladen méchten.

Datei hochladen Datei hochladen
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| Waeiters Date

Ordner

Maximale Grélie pro Datei

Ordner
Push-Benachrichtigung D

Push-Benachrichtigung O

Vorher Nachher

Nun missen Sie unter ,,Ordner” noch auswahlen, mit welcher Gruppe (also welchem Personenkreis),

Sie diese Datei teilen moéchten. Wenn Sie auf Ordner klicken, 6ffnet sich die Sdui-Cloud.



Die Cloud kann man sich vorstellen
wie eine Festplatte im Internet, deren
Ordner die Gruppen/Klassen/Kurse sind, in
denen Sie Mitglied sind. Nur mit diesen

Gruppen kénnen Sie auch Dateien teilen.

Cloud

& Sduilina Musterfrau

Im Beispielsoll eine Dateimit der Gruppe “Musikfest” geteiltwerden.

Dazu klickt man diese Gruppe an und gelangt so in den zugehorigen Ordner.

Musikfest +

Name

+

Ganzwie aufeiner Festplatte kann manauch hier Unterordneranlegen (iber das oben rechts)

und fiir mehr Ordnung und Ubersicht sorgen.

Musikfest *

Name



Im nichsten Schritt gelangen Sie zuriick zum vorherigen Fenster und sehen nun die Ubersicht

Uber die hochzuladende Datei und den zukiinftigen Speicherort.

AuBRerdem kénnen Sie noch auswéhlen, ob die Mitglieder des gewadhlten Ordners eine Push-

Benachrichtigung zur neuen Datei erhalten sollen.

Datei hochladen

Bildschirmfote 2020-11-24 um 11.04.04 png
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JetztkdnnenSie die Datei durch Anklicken des entsprechenden Buttons hochladen.

3.5.4 Abgabeordner

Der Abgabeordner ist ein Ordner speziell fir das Hochladen von Hausaufgaben.

Auf alle Dateien innerhalb eines Abgabeordners hat nur der jeweilige Gruppen-Admin Zugriff.
Schiler/innen kédnnen dadurch nicht bei anderen Schiiler/innen abschreiben und kénnen der
Lehrkraft ,,vertraulich” erbrachte Leistungen zukommen lassen. Schiiler/innen sehen in diesem
Ordner nur die von ihnen selbst hochgeladene Datei.

Die entsprechende Lehrkraft sieht, wann und von welchem Schiiler die Datei hochgeladen wurde.

Wichtig ist, dass Aufgabenstellungen in einen normalen Ordner bzw. in den Chat hochgeladen

werden, damit alle Schuler/innen Zugriff auf diese Dateien erhalten.

Erstellen eines Abgabeordners:
Zuerst sollten die Schiler/innen tUber Zeitraum und Aufgabe informiert werden.
Die Schuler/innen kdnnen jederzeit etwas in den Abgabeordner hochladen. Hierbei ist es nicht

relevant, ob die Konversation gedffnet wurde oder geschlossen ist.



& cu ChLKIMAKA =
Hier klicke aits

klicken fir Grupp

Hallo liebe Schilerinnen und Schdaler. Bitte stellt bis nachste Woche
Freitag (10.04.2020) die Hausarbeit fertig und ladet sie in den hierfur
eingerichteten Abgabeordner in die Sdui-Cloud.

Keine Sorge, die abgegebenen Dateien konnen nur vom Admin (hier:
von mir als Lehrer) eingesehen werden.

One-Way -~

® + Neue Nachricht

Um den Abgabeordner zu erstellen, rufen Sie zunachst den Cloud-Ordner der Gruppe auf, fur die Sie
den Abgabeordner zur Verfliigung stellen mochten. Hier klicken Sie auf das Plus-Zeichen in der rechten

oberen Ecke und dann auf ,,Ordner erstellen”.

+ Datei hochladen

+ Ordner erstellen

Nun konnen Siedie Eigenschaften des Ordners festlegen (Name, Artdes Ordners, Zielordner).



Um einen Abgabeordner zu erstellen, klicken Sie auf den entsprechenden Schiebereglerund benennen

SiedenOrdnerinderdafirvorgesehenenZeile.

Neuer Ordner

Abgabeordner Hausarbeit]|

Abgabeordner 0

Nachdem Sie den Abgabeordner erstellt haben, erscheint dieser nun im entsprechenden Uberordner

der Sdui-Cloud.

Ch_LK111 AKA +

Name

Abgabeordner Hausarbeit



4. Weitere Hilfestellungen

Fur weitere Hilfestellungen lesen Sie die Hinweise, welche nach der RegistrierunginSduiauf
derentsprechendenSeitealsbunteKartenerscheinen. Spater finden Sie diese unter dem

Infosymbol in der Kopfzeile innerhalb der App.

Mit Klick auf , Hilfe erhalten und im Bereich ,,Support” auf der Sdui-Webseite finden Sie haufig
gestellte Fragen und die dazugehérigen Antworten. (https://sdui.de/support/)
AuRerdem verweisen wir fir weitere Hilfestellungen auf die Erklarvideos von Sdui. (Auf der

Startseite der App und in der Rubrik ,Erklarvideo” in den persdnlichen Einstellungen.

Einstellungen o

Q o

Stephanie Kaiser
M huldaten & Passworter anderr >

& Benachrichtigungen

® Hilfe erhalten

port

> Erklérvide?

& Datenschutz

Abmelden

Sdui
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